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1. 操作マニュアル概要 

1.1. はじめに 

1.1.1. 業者登録電子申請受付システムとは? 
 
業者登録電子申請受付システムとは、秋田県への入札参加資格審査申請をインターネットで行うシステムです。対象となる業者、及び、対象となる申請は以下

の通りです。尚、申請の際は、本操作マニュアルの内容を遵守の上、実施して下さい。 
 

対象となる業者 
業者登録電子申請受付システムは、電子入札システムと共通の IC カードでログインするため、事前に IC カードの利用者登録が必要です。IC カードの利用者

登録をしていない業者の方は、まず、利用者登録を行った後、本システムをご利用ください。 
 

· 県外工事業者 
· 県内コンサルタント業者 
· 県外コンサルタント業者 

 
 

対象となる申請 
 

項番 対象となる業者 対象となる申請 説明 
1 定期年(中間年)申請 県内工事業者の定期年、及び、中間年の定期申請を行います。 
2 

県外工事業者 
変更申請 県内工事業者の各種の変更申請を行います。 

3 定期年(中間年)申請 県内コンサルタント業者の定期年、及び、中間年の定期申請を行います。 
4 

県内コンサルタント業者 
変更申請 県内コンサルタント業者の各種の変更申請を行います。 

5 定期年(中間年)申請 県外コンサルタント業者の定期年、及び、中間年の定期申請を行います。 
6 

県外コンサルタント業者 
変更申請 県外コンサルタント業者の各種の変更申請を行います。 

 
尚、上記の申請のうち、定期年(中間年)申請については、指定された期間のみ申請が可能です。申請の時期については、秋田県建設交通部建設管理課にご確認

ください。 
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1.1.2. マニュアルの見方 

① 業務の流れを確認する 

本ドキュメントは、受注者の画面操作について、説明しております。受注者の操作の説明の冒頭には、以下のような業務の流れについて説明した図を用意して

おります。以下の図は、「2.1.2 基本情報、委任、支店(営業所)情報入力」の場合の例です。 

 

② 操作方法を確認する 

それぞれの操作説明画面は、以下のような構成で説明しております。 
 

 
 

2.1.2基本情報、委任、支店(営業所)情報入力 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

 

申請情報入力 
申請に必要な情報を入力します。 

操作概要について説明 

操作手順について説明 

操作を行う画面 

現在の操作名称 
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1.2. 基本操作 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

申請情報入力 
申請に必要な情報を入力します。 

申請書提出完了 
入力した情報を提出し、申請書をPDF形式で出力します。 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

ブラウザの設定 
ブラウザのJavaScript有効の設定をします。 



第１章 操作マニュアル概要 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

1.2-2 

1.2.1. ブラウザの設定 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

申請情報入力 
申請に必要な情報を入力します。 

申請書提出完了 
入力した情報を提出し、申請書をPDF形式で出力します。 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

ブラウザの設定 
ブラウザのJavaScript有効の設定をします。 
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ブラウザの設定 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【InternetExplorer5.5以降】 
ご利用のブラウザが IE(Internet Explorer)の場合、JavaScriptを有効にするための設定を行う。 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. IE(Internet Explorer)を起動し、メニュー[ツール]をクリックし、表示されたプルダウンメニューから[インターネットオプション]
をクリックする。 

2. 表示された[インターネットオプション]画面で[セキュリティ]タブを選択し、[レベルのカスタマイズ]ボタンをクリックする。 
3. 表示された[セキュリティの設定]画面で、以下の項目を選択する。 

(ア) [スクリプト]-[Javaアプレットのスクリプト]で[有効にする]を選択する。 
(イ) [スクリプト]-[アクティブスクリプト]で[有効にする]を選択する。 
(ウ) [スクリプト]-[スクリプトによる貼り付け処理の許可]で[有効にする]を選択する。 

 

操作手順 
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ブラウザの設定 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【NetscapeNavigator7.0】 
ご利用のブラウザがNetscapeの場合、JavaScriptを有効にするための設定を行う。 

 

画面説明 

 
【画面の操作】 
1. Netscapeを起動し、メニュー[編集]をクリックし、表示されたプルダウンメニューから[設定]をクリックする。 
2. 表示された[設定]画面で[カテゴリ]-[詳細]-[スクリプトとプラグイン]を選択する。 
3. [設定]画面の左側で、[JavaScriptを有効にする]で[Navigator]をチェックする。 

 

操作手順 
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1.2.2. 業者登録電子申請受付システムにログインするには？ 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

 

ログインするには? 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

申請情報入力 
申請に必要な情報を入力します。 

申請書登録完了 
入力した情報を提出し、申請書をPDF形式で出力します。 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

ブラウザの設定 
ブラウザのJavaScript有効の設定をします。 
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業者登録電子申請受付システムにログインするには？ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
【電子入札システム、業者登録電子申請受付システム共通 TOP画面】 
工事、コンサルタントの選択を行う画面です。 

画面説明 

 
【画面の操作】 
・ 工事業者の方は◎工事を、コンサルタント業者の方は◎業務(コンサル)をクリックする。 

 
【注意事項】 
・ 工事業とコンサルタント業を兼業する業者で、ICカードの併用 (同一 ICカードで、工事業者、コンサルタント業者のどちらへもログ
インできる。)をしている場合、以下の操作で◎工事、◎業務(コンサル)の申請の切替を行って下さい。 
1. 本画面で、◎工事、又は◎業務(コンサル)の何れかをクリックし申請を行う。 
2. 一旦、すべてのブラウザを[×]ボタンをクリックして終了する。 
3. ブラウザを新規に起動し、1.でクリックしたリンクではない、もう片方のリンク(最初に◎工事を選択した場合、◎業務(コンサル)。
又は、最初に◎業務(コンサル)を選択した場合、◎工事。)をクリックする。 

 

操作手順 
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業者登録電子申請受付システムにログインするには？ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
【電子入札システム、業者登録電子申請受付システム共通メニュー画面】 
利用者登録、電子入札システム、業者登録電子申請受付システムの選択を行う画面です。 

 

画面説明 

 
【画面の操作】 
・ 業者登録電子申請受付システムをクリックすることにより、【業者登録電子申請受付システム起動画面】に遷移する。 
 

【注意事項】 
・ 本画面の『利用者登録』、『業者登録電子申請受付システム』、『電子入札システム』の何れかのリンクをクリックすると、別ウィンド

ウが起動されます。一度、『利用者登録』、『業者登録電子申請受付システム』、『電子入札システム』の何れかのリンクをクリックして

ウィンドウを表示した後、別なリンクをクリックしてウィンドウを表示した場合、後から表示したウィンドウは正常に動作しません

ので、ご注意下さい。一度、リンクをクリックした後、別なリンクをクリックしたい場合、本画面を[×] ボタンをクリックしてブラ
ウザを一旦終了させた後、再度ブラウザを起動して、目的のリンクをクリックして下さい。 

 
 

操作手順 
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業者登録電子申請受付システムにログインするには？ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
【業者登録電子申請受付システム起動画面】 
業者登録電子申請受付システムの受注者機能を起動します。 

画面説明 

 
【画面の操作】 
・申請受付をクリックする。 
 
 

操作手順 
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業者登録電子申請受付システムにログインするには？ 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【PIN番号入力ダイアログ】 
ICカード情報の確認を行います。 

画面説明 

 
【画面の操作】 
・ICカードを ICカードリーダに差し込み、①パスワード（PIN）を入力後、②OKボタンをクリックします。 

 
 

操作手順 

① 

② 
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1.2.3. 申請を行うには？ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

 

申請を行うには? 
申請の種類を選択します。 
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申請を行うには? 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【業者登録電子申請受付システムメニュー画面】(工事業者用) 
【電子入札システム、業者登録電子申請受付システム共通 TOP画面】で[◎工事]を選択した場合に表示されるメニュー画面です。 

画面説明 

 
【画面の操作】 
・本画面で、秋田県外工事業者の方の、①定期年(中間年)申請、変更申請の選択を行う。 

 
 
 

操作手順 

① 
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申請を行うには? 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【業者登録電子申請受付システムメニュー画面】(コンサルタント用) 
【電子入札システム、業者登録電子申請受付システム共通 TOP 画面】で[◎業務(コンサル)]を選択した場合に表示されるメニュー画面
です。 

画面説明 

 
【画面の操作】 
・秋田県内外コンサルタント業者の方の、①定期年(中間年)申請、変更申請の選択を行う。 

 
 

操作手順 

① 
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2. 申請業務操作説明 

2.1. 県外工事業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

2.1.1. 業務の流れ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.5添付資料確認 

2.1.2基本情報、委任、支店(営業所)情報入力 

2.1.3添付資料指定 

2.1.4基本情報、委任、支店(営業所)情報確認 

2.1.6申請書提出完了 
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2.1.2. 基本情報、委任、支店(営業所)情報入力 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.2基本情報、委任、支店(営業所)情報入力 
 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

 

申請情報入力 
申請に必要な情報を入力します。 
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基本情報、委任、支店(営業所)情報を入力するには? 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】(1/3) 
県外工事業者の基本情報、工種、委任、支店(営業所)情報を入力する画面です。 

 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. 建設業許可、経営事項審査、入札参加資格審査申請での申請内容が表示される。 
2. 表示された値を確認し、変更、及び、追加を行う。 
但し、入力必須項目( )については、必ず入力する。また、必要に合わせて、入力任意項目(記号なし)を入力する。 

3. 住所都道府県、住所市町村については、【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】(3/3)を参照して設定する。 
 
【注意事項】 
・希望工種は、中間年申請では追加のみが可能です。前年度の定期年に申請した工種の取消はできませんので注意して下さい。 

 
【補足説明】 
・   : 入力必須項目 
・   : 条件により入力必須になる項目 
・記号なし : 入力任意 

 

操作手順 
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基本情報、委任、支店(営業所)情報を入力するには? 

 

 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】(2/3) 
県外工事業者の基本情報、工種、委任、支店(営業所)情報を入力する画面です。 

 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. 委任情報の入力項目は、支店(営業所)FAX番号以外の項目は全て入力する。 
2. 県内の受任先以外の支店(営業所)情報を入力する場合、支店(営業所)FAX番号以外の項目は全て入力する。 

 
【ボタン】 
・次へ :【添付資料指定画面】に遷移する。 
・リセット : 入力項目が初期化される。 

 
【補足説明】 
・   : 入力必須項目 
・   : 条件により入力必須になる項目 
・記号なし : 入力任意 

 

操作手順 



第 2.1章 県外工事業者の申請方式(定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.1-5 

 

基本情報、委任、支店(営業所)情報を入力するには? 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】(3/3) 
住所都道府県で選択さたれ都道府県に含まれる市町村の一覧を表示し、市町村を選択する画面です。 

 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. ①住所都道府県のリストから都道府県を選択する。 
2. ②市町村選択ボタンをクリックする。 
3. 表示された一覧から市町村を選択する。 

操作手順 

① 
② 



第 2.1章 県外工事業者の申請方式(定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.1-6 

 

2.1.3. 添付資料指定 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.3添付資料指定 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

申請情報入力 
申請に必要な情報を入力します。 



第 2.1章 県外工事業者の申請方式(定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.1-7 

 

資料を添付するには? 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【添付資料指定画面】 
電子化資料を添付する画面です。 

画面説明 

 

【画面の操作】 

1. ①参照ボタンをクリックすると、ファイルの選択ダイアログが表示されるので添付するファイルを選択する。 
2. 1.でファイル選択後、②添付資料追加ボタンをクリックし、③ファイルリストに選択したファイルを追加する。 
3. ③ファイルリストでファイルを選択し、④表示ボタンをクリックすると、該当ファイルが表示される。 
4. ③ファイルリストでファイルを選択し、⑤削除ボタンをクリックすると、③ファイルリストから該当ファイルが削除される。 

 

【ボタン(その他)】 

・確認  : 【基本情報、委任、支店(営業所)情報確認画面】に遷移する。 

・リセット  : 入力項目が初期化される。 

・戻る  : 前画面に戻る。 

 

【注意事項】 

・ WindowsXP sp2で、IEをご利用の場合、④表示ボタンをクリックしても該当ファイルが表示されません。ファイル名称を確認の上、

ファイルエクスプローラ等を利用して、該当ファイルの内容を確認して下さい。 

・ NetscapeNavigator7.0以降をご利用の場合、④表示ボタンをクリックしても該当ファイルが表示されません。ファイル名称を確認

の上、ファイルエクスプローラ等を利用して、該当ファイルの内容を確認して下さい。 

 

操作手順 

① 

② 

④ 

⑤ 

③ 



第 2.1章 県外工事業者の申請方式(定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.1-8 

2.1.4. 基本情報、委任、支店(営業所)情報確認 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.4基本情報、委任、支店(営業所)情報確認 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

申請情報入力 
申請に必要な情報を入力します。 



第 2.1章 県外工事業者の申請方式(定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.1-9 

 

基本情報、委任、支店(営業所)情報を確認するには? 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報確認画面】(1/2) 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】での入力内容を確認する画面です。 

画面説明 

 
【確認内容】 
・【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】で入力した基本情報、及び、希望工種の内容を確認する。 

 

操作手順 



第 2.1章 県外工事業者の申請方式(定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.1-10 

 

基本情報、委任、支店(営業所)情報を確認するには? 

 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報確認画面】(2/2) 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】での入力内容を確認する画面です。 

 

画面説明 

 
【確認内容】 
・【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】で入力した委任情報、及び、県内の委任先以外の支店(営業所)情報の内容を確認する。 

 
【ボタン】 
・次へ : 【添付資料確認画面】に遷移する。 
・修正 : 【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】に遷移する。 

 
【注意事項】 
・委任情報については、【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】で委任情報が入力されていない場合、何も表示されません。 
・県内の委任先以外の支店(営業所)情報については、【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】で県内の委任先以外の支店(営業所)  
情報が入力されていない場合、何も表示されません。 

操作手順 



第 2.1章 県外工事業者の申請方式(定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.1-11 

2.1.5. 添付資料確認 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.5添付資料確認 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

申請情報入力 
申請に必要な情報を入力します。 



第 2.1章 県外工事業者の申請方式(定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.1-12 

 

添付資料を確認するには? 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【添付資料確認画面】 
【添付資料指定画面】で指定した添付ファイルを確認する画面です。 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. ①ファイルリストから確認したいファイルを選択する。 
2. ②表示ボタンをクリックすると、選択ファイルを表示する。 

 
【ボタン】 
・提出 : 入力内容をデータベースに保存し、【申請書提出完了画面】に遷移する。 
・修正 : 【添付資料指定画面】に遷移する。 

 
【注意事項】 

・WindowsXP sp2で、IEをご利用の場合、②表示ボタンをクリックしても該当ファイルが表示されません。 

ファイル名称を確認の上、ファイルエクスプローラ等を利用して、該当ファイルの内容を確認して下さい。 

・NetscapeNavigator7.0以降をご利用の場合、②表示ボタンをクリックしても該当ファイルが表示されません。 

ファイル名称を確認の上、ファイルエクスプローラ等を利用して、該当ファイルの内容を確認して下さい。 

 
 

操作手順 

① ② 



第 2.1章 県外工事業者の申請方式(定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.1-13 

2.1.6. 申請書提出完了 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.6申請書提出完了 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

申請情報入力 
申請に必要な情報を入力します。 



第 2.1章 県外工事業者の申請方式(定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.1-14 

 

申請書を印刷するには? 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【申請書提出完了画面】 
入力内容のデータベース保存に成功した場合、表示される画面です。 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. ①申請書ダウンロードリンクをクリックし、PDF形式の申請書(秋田県建設工事入札参加資格審査申請書(県外建設業者用))をダウン
ロード表示する。 

2. 1.で表示したファイルをクライアントマシンに保存する。 
3. 2で保存したファイルを表示し、印刷、捺印の上、②送付先に郵送で提出する。 

 
【注意事項】 
・①申請書ダウンロードリンクをクリックしてダウンロードした PDFファイルを参照するには、Adobe Acrobat Readerが必要です。 
もし、Adobe Acrobat Readerをお持ちで無い場合、Adobeのホームページよりダウンロード(無償)の上、 
ダウンロード PDFファイルを参照して下さい。 

 
【ボタン】 
・閉じる : 本ブラウザを閉じる。 

操作手順 

① 

② 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (中間年/定期年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-1 

2.2. コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

2.2.1. 業務の流れ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2.5技術者情報(保有人数)入力 

2.2.2基本情報、委任、支店(営業所)情報入力 

2.2.3業務内容、実績高、自己資本額入力 

2.2.4技術者情報(ＣＳＶ添付)入力 

2.2.6基本情報、委任、支店(営業所)情報確認 

2.2.8技術者情報(保有人数)確認 

2.2.9申請書提出完了 

2.2.7業務内容、実績高、自己資本額確認 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-2 

 

2.2.2. 基本情報、委任、支店(営業所)情報入力 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2.2基本情報、委任、支店(営業所)情報入力 
 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

 

申請情報入力 
申請に必要な情報を入力します。 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-3 

 

基本情報、委任、支店(営業所)情報を入力するには? 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】(1/3) 
県内外コンサルタント業者の基本情報、業務、委任、支店(営業所)情報を入力する画面です。 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. 前回の入札参加資格審査申請での申請内容が表示される。 
2. 表示された値を確認し、変更、及び、追加を行う。 
但し、入力必須項目( )については、必ず入力する。また、必要に合わせて、入力任意項目(記号なし)を入力する。 

3. 住所都道府県、住所市町村については、【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】(3/3)を参照して設定する。 
4. 選択した申請業務について、各種登録規定に登録がある場合、登録番号、及び、登録年月日を入力する。 
また、更新を行った場合、更新年月日を入力する。 

 
【注意事項】 
・申請業務は、中間年申請では追加のみが可能です。前年度の定期年に申請した業務の取消はできませんので注意して下さい。 

 
【補足説明】 
・   : 入力必須項目 
・   : 条件により入力必須になる項目 
・記号なし : 入力任意 

操作手順 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-4 

 

基本情報、委任、支店(営業所)情報を入力するには? 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】(2/3) 
県内外コンサルタント業者の基本情報、業務、委任、支店(営業所)情報を入力する画面です。 

 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. 委任情報の入力項目は、支店(営業所)FAX番号以外の項目は全て入力、変更する。 
2. 県内の受任先以外の支店(営業所)情報を入力する場合、支店(営業所)FAX番号以外の項目は全て入力、変更する。 

 
【ボタン】 
・次へ : 【業務内容、実績高、資本金入力画面】に遷移する。 
・リセット : 入力項目が初期化される。 

 
【補足説明】 
・   : 入力必須項目 
・   : 条件により入力必須になる項目 
・記号なし : 入力任意 

 
 

操作手順 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-5 

 

基本情報、委任、支店(営業所)情報を入力するには? 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】(3/3) 
住所都道府県で選択さたれ都道府県に含まれる市町村の一覧を表示し、市町村を選択する画面です。 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. ①住所都道府県のリストから都道府県を選択する。 
2. ②市町村選択ボタンをクリックする。 
3. 表示された一覧から市町村を選択する。 

 
 

操作手順 

① 
② 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-6 

 

2.2.3. 業務内容、実績高、自己資本額入力 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2.3業務内容、実績高、自己資本額入力 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

申請情報入力 
申請に必要な情報を入力します。 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-7 

 

業務内容、実績高、自己資本額を入力するには? 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【業務内容、実績高、自己資本額入力画面】(1/2) 
県内外コンサルタント業者の業務内容、実績高、自己資本額を入力する画面です。 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. 前回の入札参加資格審査申請での申請内容が表示される。 
2. 【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】で選択した業務の業務内容を選択する(“◎”、”○”の何れかを選択する)。 

 
【注意事項】 
・背景がグレーで、選択リストに”◎”、”○”が表示されない業務内容は選択できませんので、ご注意ください。 

 
【補足説明】 
・   : 入力必須項目 
・   : 条件により入力必須になる項目 
・記号なし : 入力任意 

 

操作手順 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-8 

 

業務内容、実績高、自己資本額を入力するには? 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【業務内容、実績高、自己資本額入力画面】(2/2) 
県内外コンサルタント業者の業務内容、実績高、自己資本額を入力する画面です。 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. 前回の入札参加資格審査申請での申請内容が表示される。 
2. 直前第 1年営業年度の開始年月日、及び終了年月日を変更する。 
3. 【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】で選択した申請業務の実績高を入力、変更する。 

実績高がない場合”0”を入力し、【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】で選択した業務内容以外の実績高がある場合、 
その他の欄に入力する。 

4. 直前第 2年営業年度の開始年月日、及び終了年月日を変更する。 
5. 【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】で選択した業務内容の実績高を入力、変更する。 

実績高がない場合”0”を入力し、【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】で選択した業務内容以外の実績高がある場合、 
その他の欄に入力する。 

6. 資本金を入力する。決算後の増減資がない場合、”+0”を入力する。 
7. 準備金積立金を入力する。利益処分、決算後の増減資がない場合、”+0”を入力する。 
8. 次期繰越利益を入力する。利益処分がない場合、”+0”を入力する。 

 
【ボタン】 
・次へ : 【技術者情報(CSV添付)画面】に遷移する。 
・リセット : 入力項目が初期化される。 
・戻る : 前画面に戻る。 

 
【補足説明】 
・   : 入力必須項目 
・   : 条件により入力必須になる項目 
・記号なし : 入力任意 

 

操作手順 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-9 

2.2.4. 技術者情報(ＣＳＶ添付)入力 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2.4技術者情報(ＣＳＶ添付)入力 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

申請情報入力 
申請に必要な情報を入力します。 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-10 

 

技術者リストファイルを添付するには? 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【技術者情報(CSV添付)画面】(1/3) 
県内外コンサルタント業者の技術者情報を CSVファイルに記入し、添付する画面です。 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. ①入力用 CSVファイルをクリックして、入力用の CSVファイルをダウンロードし、クライアントマシンに保存する。 
2. 1.でダウンタロードした CSVファイルに技術者の情報を記入し、CSV形式で保存する。 

(詳細は、【技術者情報(CSV添付)画面】(2/2)を参照。) 
3. 2.で作成した CSVファイルを②参照ボタンクリックで表示されるファイル指定画面で選択する。 
4. ③次へボタンをクリックする。 
・入力に誤りがある場合、エラーメッセージか表示されるので、内容を確認し、該当部分を修正する。 
メッセージは、添付 CSVファイル内の最初に見つけた誤りを表示するため、同様の誤りが、 
添付 CSVファイルにないことを確認する。 

・技術者が重複していた場合(技術者氏名カナ、及び、生年月日で比較)、警告メッセージが表示されるので、 
内容を確認し、誤りがない場合、③次へボタンをクリックする。誤りがある場合、CSVファイルを修正の上、 
添付する。 

 
【注意事項】 
 ・本画面で、CSVファイルを添付するのは、【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】で補償関係コンサルタント業務を 
  選択した場合のみで、【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】で補償関係コンサルタント業務を選択していない場合は、 
  CSVファイルの添付は不要です。 
 ・1時間以上サーバへのアクセスがないとタイムアウトが発生し、今までの入力内容が無効になります。ファイルの添付に時間が 
かかる場合、④一時保存ボタンをクリックして下さい。一時保存することにより、再度ログインし同一の申請ボタンをクリックした 
場合、一時保存された【業務内容、実績高、自己資本額入力画面】迄の入力内容が設定されて表示されますので、本画面以降の 
画面の入力を行うだけで、申請を行うことができます。 

 
【ボタン】 
・次へ : 添付の CSVファイルにエラーがあった場合、エラーメッセージが表示され、再度、本画面に遷移する。 

添付の CSVファイルに技術者の重複(技術者氏名のカナと生年月日が一致)した場合、その一覧が表示されるので、 
確認を行い、もし、誤りがある場合、修正ボタンをクリックして、再度、CSVファイルを添付する。 
誤りがない場合は、③次へボタンをクリックし、【技術者情報(保有人数)画面】に遷移する。 

・リセット : 入力項目が初期化される。 
・戻る : 前画面に戻る。 
・一時保存 : 【業務内容、実績高、自己資本額入力画面】までの入力内容を一時保存する。 

 
【補足説明】 
・   : 入力必須項目 
・   : 条件により入力必須になる項目 
・記号なし : 入力任意 

 

操作手順 

① 

③ ④ 

② 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-11 

 

技術者リストファイルを添付するには? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 先頭行は該当列の入力内容を表すタイトルが格納されているので、2行目以降に技術者情報を記入する。 
 各列の詳細は以下の通り。 

 
列 項目 入力文字 フォーマット 入力必須 

必須: ○ 

任意: × 

01 最寄支店等名称 全角文字  (※) 
02 最寄支店等住所 全角文字  (※) 
03 最寄支店等代表者 全角文字  (※) 
04 最寄支店等ＴＥＬ 半角英数字 ハイフン(“-“)を区切り文字として入力 (※) 
05 最寄支店等ＦＡＸ 半角英数字 ハイフン(“-“)を区切り文字として入力 (※) 
06 補償コンサルタント登録部門 半角英数字 土地調査部門:            1 

土地評価部門:            2 
物件部門:                3 
機械工作物部門:          4 
営業補償・特殊補償部門:  5 
事業損失部門:            6 
補償関連部門:            7 

(※) 

07 技術者氏名 全角文字 姓と名の間に全角スペースを入力 ○ 
08 フリガナ 全角カナ文字 姓と名の間に全角スペースを入力 ○ 
09 保有資格種別 半角英数字 土地調査:                1 

土地評価:                2 
物件:                    3 
機械工作物:              4 
営業補償・特殊補償:      5 
事業損失:                6 
補償関連:                7 

○ 

10 登録番号 半角英数字  ○ 
11 登録年月日 半角英数字 西暦 4桁、”/”区切で入力 ○ 
12 最近更新年月日 半角英数字 西暦 4桁、”/”区切で入力 ○ 
13 生年月日 半角英数字 西暦 4桁、”/”区切で入力 ○ 
14 入社年月日 半角英数字 西暦 4桁、”/”区切で入力 ○ 
15 実務経験年数 半角数字  ○ 
16 所属 全角文字 例: 『本店』、『○○支店』他 ○ 
17 所属地区コード 半角数字 秋田県内:                1 

東北圏内:                2 
その他:                  3 

○ 

18 技術者申請区分 半角数字 追加:                    1 
削除:                    2 
移動:                    3 

○ 

 
(※):2行目は、入力必須。3行目以降は、入力の省略が可能。入力を省略した場合、それより前の行で、入力した値が、該当行の入力内容として扱われる。 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
【技術者情報(CSV添付)画面】(2/3) 
県内外コンサルタント業者の技術者情報を CSVファイルに記入し、添付する画面です。 

画面説明 

 
MS-EXCELを利用して、CSVファイルを作成する 
1. MS-EXCELを起動し、新規ワークシートを作成する。 
2. 以下の形式に合せ、技術者情報を記入する。 
3. [ファイル]メニューの[名前を付けて保存]をクリックし、表示された画面で、ファイル名称、及び、ファイルの種類で[CSV カンマ区切
り(*.csv)]を選択して保存する。 

 

操作手順 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-12 

 

技術者リストファイルを添付するには? 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【技術者情報(CSV添付)画面】(3/3) 
県内外コンサルタント業者の技術者情報を CSVファイルに記入し、添付する画面です。 

画面説明 

 
・CSVファイルのMS-EXCELでの記入例 
 

操作手順 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-13 

2.2.5. 技術者情報(保有人数)入力 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2.5技術者情報(保有人数)入力 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

申請情報入力 
申請に必要な情報を入力します。 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-14 

 

技術者の保有人数の入力、又は添付資料を指定するには? 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【技術者保有人数入力、添付資料指定画面】(1/2) 
県内外コンサルタント業者の技術者の保有人数を入力し、添付資料他を指定する画面です。 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. 前回の入札参加資格審査申請での申請内容が表示される。 
2. 申請業務の技術者実数、事務関係職員、申請業務以外に専従の技術者数を変更、入力する。 
3. 【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】で選択した業務に関連する保有技術者人数を変更、入力する。 
該当保有技術者がいない場合、”0”を入力する。 

 
【補足説明】 
・   : 入力必須項目 
・   : 条件により入力必須になる項目 
・記号なし : 入力任意 

 

操作手順 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-15 

 

技術者の保有人数を入力、又は添付資料を指定するには? 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【技術者保有人数入力、添付資料指定画面】(2/2) 
県内外コンサルタント業者の技術者の保有人数を入力し、添付資料他を指定する画面です。 

画面説明 

 
 
【画面の操作】 

1. 【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】で建築関係建設コンサルタント業務を選択した場合、2、3の操作を行う。 
添付資料の指定をする場合、4.以降の操作を行う。 

2. ①入力用 Excelファイルをクリックし、入力用 EXCELをダウンロードして、クライアントマシンに保存する。 
3. 1で保存した Excelファイルに必要事項を入力して保存し、②参照ボタンをクリックして表示されるファイル指定画面で 
必要事項を入力した Excelファイルを指定する。 

4. 【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】で建築関係建設コンサルタント業務を選択した場合、③建築事務所登録状況 
リストより、対象の建築事務所を選択する。 

5. ④参照ボタンをクリックすると、ファイルの選択ダイアログが表示されるので添付するファイルを選択する。 
6. 5.でファイル選択後、⑤添付資料追加ボタンをクリックし、⑧ファイルリストに選択したファイルを追加する。 
7. ⑧ファイルリストでファイルを選択し、⑥表示ボタンをクリックすると、該当ファイルが表示される。 
8. ⑧ファイルリストでファイルを選択し、⑦削除ボタンをクリックすると、⑧ファイルリストから該当ファイルが削除される。 

 
【ボタン】 
・確認 : 【基本情報、委任、支店(営業所)情報確認画面】に遷移する。 
・リセット : 入力項目が初期化される。 
・戻る : 前画面に戻る。 

 
【補足説明】 
・   : 入力必須項目 
・   : 条件により入力必須になる項目 
・記号なし : 入力任意 

 
 

操作手順 

④ 

① ② 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

③ 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-16 

2.2.6. 基本情報、委任、支店(営業所)情報確認 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2.6基本情報、委任、支店(営業所)情報確認 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

申請情報入力 
申請に必要な情報を入力します。 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-17 

 

基本情報、委任、支店(営業所)情報を確認するには? 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報確認画面】(1/2) 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】での入力内容を確認する画面です。 

画面説明 

 
【確認内容】 
・【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】で入力した基本情報、申請業務、委任、支店(営業所)情報の内容を確認する。 
 

操作手順 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-18 

 

基本情報、委任、支店(営業所)情報を確認するには? 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報確認画面】(2/2) 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】での入力内容を確認する画面です。 

画面説明 

 
【確認内容】 
・ 【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】で入力した基本情報、申請業務、委任、支店(営業所)の内容を確認する。 
 
【ボタン】 
・次へ : 【業務内容、実績高、自己資本額確認画面】に遷移する。 
・修正 : 【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】に遷移する。 

 
【注意事項】 
・委任情報については、【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】で委任情報が入力されていない場合、何も表示されません。 
・県内の委任先以外の支店(営業所)情報については、【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】で県内の委任先以外の 
支店(営業所)情報が入力されていない場合、何も表示されません。 

操作手順 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-19 

2.2.7. 業務内容、実績高、自己資本額確認 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2.7業務内容、実績高、自己資本額確認 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

申請情報入力 
申請に必要な情報を入力します。 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-20 

 

業務内容、実績高、自己資本額を確認するには? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【業務内容、実績高、自己資本額確認画面】(1/2) 
【業務内容、実績高、自己資本額入力画面】での入力内容を確認する画面です。 

画面説明 

 
【確認内容】 
・【業務内容、実績高、自己資本額入力画面】で入力した業務内容、実績高、自己資本額の内容を確認する。 

 

操作手順 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-21 

 

業務内容、実績高、自己資本額を確認するには? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【業務内容、実績高、自己資本額確認画面】(2/2) 
【業務内容、実績高、自己資本額入力画面】での入力内容を確認する画面です。 

 

画面説明 

 
【確認内容】 
・【業務内容、実績高、自己資本額入力画面】で入力した業務内容、実績高、自己資本額の内容を確認する。 

 
【ボタン】 
・次へ : 【技術者情報(保有人数)確認画面】に遷移する。 
・修正 : 【業務内容、実績高、自己資本額入力画面】に遷移する。 

 
 

操作手順 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-22 

2.2.8. 技術者情報(保有人数)確認 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2.8技術者情報(保有人数)確認 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

申請情報入力 
申請に必要な情報を入力します。 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-23 

 

技術者情報(保有人数)、添付資料他を確認するには? 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【技術者保有人数、添付資料確認画面】 
【技術者情報(保有人数)入力、添付資料指定画面】で入力した内容を確認するための画面です。 

画面説明 

 
【確認内容】 
・【技術者情報(保有人数)入力画面】で入力した保有技術者人数、建設関係設計事務所詳細調査票、及び、添付資料を確認、参照する。 

 

操作手順 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-24 

 

技術者情報(保有人数)、添付資料他を確認するには? 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【技術者情報(保有人数)、添付資料他確認画面】 
【技術者情報(保有人数)、添付資料他入力画面】で入力した内容を確認するため画面です。 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. 【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】の申請業務で、建築関係コンサルタント業務が選択された場合、添付した建築関係
設計事務所詳細調査票を①表示ボタンをクリックすることで確認する。 

2. ②ファイルリストから確認したいファイルを選択する。 
3. ③表示ボタンをクリックすると、選択ファイルがオープンする。 

 
【ボタン】 
・提出 : 入力内容をデータベースに保存し、【申請書提出完了画面】に遷移する。 
・修正 : 【添付資料指定画面】に遷移する。 

 
【注意事項】 

・WindowsXP sp2で、IEをご利用の場合、②表示ボタンをクリックしても該当ファイルが表示されません。 

ファイル名称を確認の上、ファイルエクスプローラ等を利用して、該当ファイルの内容を確認して下さい。 

・NetscapeNavigator7.0以降をご利用の場合、②表示ボタンをクリックしても該当ファイルが表示されません。 

ファイル名称を確認の上、ファイルエクスプローラ等を利用して、該当ファイルの内容を確認して下さい。 

操作手順 

① 

② 
③ 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-25 

2.2.9. 申請書提出完了 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2.9申請書提出完了 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

申請情報入力 
申請に必要な情報を入力します。 



第 2.2章 コンサルタント業者の申請方式 (定期年/中間年申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.2-26 

 

申請書を印刷するには? 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【申請書提出完了画面】 
入力内容のデータベース保存に成功した場合、表示される画面です。 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. ①申請書ダウンロードリンクをクリックし、PDF形式の申請書(秋田県建設コンサルタント業務等入札参加資格審査申請書)をダウン
ロード表示する。 

2. 1.で表示したファイルをクライアントマシンに保存する。 
3. 2で保存したファイルを表示し、印刷、捺印の上、②送付先に郵送で提出する。 

 
【注意事項】 
・①申請書ダウンロードリンクをクリックしてダウンロードした PDFファイルを参照するには、Adobe Acrobat Readerが必要です。 
もし、Adobe Acrobat Readerをお持ちで無い場合、Adobeのホームページよりダウンロード(無償)の上、 
ダウンロード PDFファイルを参照して下さい。 

・②「５．営業年数等」は、必要に応じて記入して下さい。 
 
【ボタン】 
・閉じる : 本ブラウザを閉じる。 
 

操作手順 

① 

② 



第 2.3章 県外工事業者申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.3-1 

2.3. 県外工事業者の申請方式 (変更申請) 

2.3.1. 業務の流れ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.3.5添付資料確認 

2.3.2基本情報、委任、支店(営業所)情報変更 

2.3.3添付資料指定 

2.3.4基本情報、委任、支店(営業所)情報確認 

2.3.6変更申請書提出完了 



第 2.3章 県外工事業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.3-2 

 

2.3.2. 基本情報、委任、支店(営業所)情報変更 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.3.4基本情報、委任、支店(営業所)情報変更 
 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

 

申請情報変更 
変更内容を入力します。 



第 2.3章 県外工事業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.3-3 

 

基本情報、委任、支店(営業所)情報を変更するには? 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報変更画面】(1/3) 
県外工事業者の基本情報、工種、委任、支店(営業所)情報を変更する画面です。 

 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. 建設業許可、経営事項審査、入札参加資格審査申請での申請内容が表示される。 
2. 表示された値を確認し、変更、及び、追加を行う。 
但し、入力必須項目( )については、必ず入力する。また、必要に合わせて、入力任意項目(記号なし)を入力する。 

3. 住所都道府県、住所市町村については、【基本情報、委任、支店(営業所)情報変更画面】(3/3)を参照して設定する。 
 
【注意事項】 
・希望工種は、追加、変更、削除できませんので注意して下さい。 

 
【補足説明】 
・   : 入力必須項目 
・   : 条件により入力必須になる項目 
・記号なし : 入力任意 

 

操作手順 



第 2.3章 県外工事業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.3-4 

 

基本情報、委任、支店(営業所)情報を変更するには? 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報変更画面】(2/3) 
県外工事業者の基本情報、工種、委任、支店(営業所)情報を変更する画面です。 

 

画面説明 

 
画面の操作】 

1. 委任情報の入力項目は、支店(営業所)FAX番号以外の項目は全て入力する。 
2. 県内の受任先以外の支店(営業所)情報を入力する場合、支店(営業所)FAX番号以外の項目は全て入力する。 

 
【ボタン】 
・次へ :【添付資料指定画面】に遷移する。 
・リセット : 入力項目が初期化される。 

 
【補足説明】 
・   : 入力必須項目 
・   : 条件により入力必須になる項目 
・記号なし : 入力任意 

 

操作手順 



第 2.3章 県外工事業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.3-5 

 

基本情報、委任、支店(営業所)情報を入力するには? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報変更画面】(3/3) 
住所都道府県で選択さたれ都道府県に含まれる市町村の一覧を表示し、市町村を選択する画面です。 

 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. ①住所都道府県のリストから都道府県を選択する。 
2. ②市町村選択ボタンをクリックする。 
3. 表示された一覧から市町村を選択する。 

 

操作手順 

① 
② 



第 2.3章 県外工事業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.3-6 

 

2.3.3. 添付資料指定 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.3.3添付資料指定 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

申請情報変更 
変更内容を入力します。 



第 2.3章 県外工事業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.3-7 

 

資料を添付するには? 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【添付資料指定画面】 
電子化資料を添付する画面です。 

 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. ①参照ボタンをクリックすると、ファイルの選択ダイアログが表示されるので添付するファイルを選択する。 
2. 1.でファイル選択後、②添付資料追加ボタンをクリックし、③ファイルリストに選択したファイルを追加する。 
3. ③ファイルリストでファイルを選択し、④表示ボタンをクリックすると、該当ファイルが表示される。 
4. ③ファイルリストでファイルを選択し、⑤削除ボタンをクリックすると、③ファイルリストから該当ファイルが削除される。 

 

【ボタン(その他)】 

・確認  : 【基本情報、委任、支店(営業所)情報確認画面】に遷移する。 

・リセット  : 入力項目が初期化される。 

・戻る  : 前画面に戻る。 

 

【注意事項】 

・ WindowsXP sp2で、IEをご利用の場合、④表示ボタンをクリックしても該当ファイルが表示されません。ファイル名称を確認の上、

ファイルエクスプローラ等を利用して、該当ファイルの内容を確認して下さい。 

・ NetscapeNavigator7.0以降をご利用の場合、④表示ボタンをクリックしても該当ファイルが表示されません。ファイル名称を確認

の上、ファイルエクスプローラ等を利用して、該当ファイルの内容を確認して下さい。 

 

操作手順 

① 

② 

④ 

⑤ 

③ 



第 2.3章 県外工事業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.3-8 

2.3.4. 基本情報、委任、支店(営業所)情報確認 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.3.4基本情報、委任、支店(営業所)情報確認 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

申請情報変更 
変更内容を入力します。 



第 2.3章 県外工事業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.3-9 

 

基本情報、委任、支店(営業所)情報を確認するには? 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報確認画面】(1/2) 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報変更画面】での入力内容を確認する画面です。 

 

画面説明 

 
【確認内容】 
・【基本情報、委任、支店(営業所)情報変更画面】で入力した基本情報の内容を確認する。 

 

操作手順 



第 2.3章 県外工事業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.3-10 

 

基本情報、委任、支店(営業所)情報を確認するには? 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報確認画面】(2/2) 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報変更画面】での変更内容を確認する画面です。 

 

画面説明 

 
【確認内容】 
・【基本情報、委任、支店(営業所)情報変更画面】で入力した委任情報、及び、県内の委任先以外の支店(営業所)情報の内容を確認する。 

 
【ボタン】 
・次へ : 【添付資料確認画面】に遷移する。 
・修正 : 【基本情報、委任、支店(営業所)情報変更画面】に遷移する。 

 
【注意事項】 
・委任情報については、【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】で委任情報が入力されていない場合、何も表示されません。 
・県内の委任先以外の支店(営業所)情報については、【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】で県内の委任先以外の支店(営業所)  
情報が入力されていない場合、何も表示されません。 

 

操作手順 



第 2.3章 県外工事業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.3-11 

2.3.5. 添付資料確認 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.3.5添付資料確認 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

申請情報変更 
変更内容を入力します。 



第 2.3章 県外工事業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.3-12 

 

添付資料を確認するには? 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【添付資料確認画面】 
【添付資料指定画面】で指定した添付ファイルを確認する画面です。 

 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. ①ファイルリストから確認したいファイルを選択する。 
2. ②表示ボタンをクリックすると、選択ファイルがオープンする。 

 
【ボタン】 
・提出 : 入力内容をデータベースに保存し、【申請書提出完了画面】に遷移する。 
・修正 : 【添付資料指定画面】に遷移する。 

 
【注意事項】 

・WindowsXP sp2で、IEをご利用の場合、②表示ボタンをクリックしても該当ファイルが表示されません。 

ファイル名称を確認の上、ファイルエクスプローラ等を利用して、該当ファイルの内容を確認して下さい。 

・NetscapeNavigator7.0以降をご利用の場合、②表示ボタンをクリックしても該当ファイルが表示されません。 

ファイル名称を確認の上、ファイルエクスプローラ等を利用して、該当ファイルの内容を確認して下さい。 

 
 

操作手順 

① ② 



第 2.3章 県外工事業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.3-13 

2.3.6. 変更申請書提出完了 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.3.6変更申請書提出完了 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

申請情報変更 
変更内容を入力します。 



第 2.3章 県外工事業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.3-14 

 

申請書を印刷するには? 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【申請書提出完了画面】 
入力内容のデータベース保存に成功した場合、表示される画面です。 

 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. ①申請書ダウンロードリンクをクリックし、PDF形式の申請書(競争契約参加資格審査申請書の変更届)をダウンロード表示する。 
2. 1.で表示したファイルをクライアントマシンに保存する。 
3. 2で保存したファイルを表示し、印刷、捺印の上、②送付先に郵送で提出する。 

 
【注意事項】 
・①申請書ダウンロードリンクをクリックしてダウンロードした PDFファイルを参照するには、Adobe Acrobat Readerが必要です。 
もし、Adobe Acrobat Readerをお持ちで無い場合、Adobeのホームページよりダウンロード(無償)の上、 
ダウンロード PDFファイルを参照して下さい。 

 
【ボタン】 
・閉じる : 本ブラウザを閉じる。 

 

操作手順 

① 

② 



第 2.4章 コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.4-1 

2.4. コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

2.4.1. 業務の流れ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4.5技術者情報(保有人数)変更 

2.4.2基本情報、委任、支店(営業所)情報変更 

2.4.3業務内容、実績高、自己資本額変更 

2.4.4技術者情報(ＣＳＶ添付)変更 

2.4.6基本情報、委任、支店(営業所)情報確認 

2.4.8技術者情報(保有人数)確認 

2.4.9変更申請書提出完了 

2.4.7業務内容、実績高、自己資本額確認 



第 2.4章 コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.4-2 

 

2.4.2. 基本情報、委任、支店(営業所)情報変更 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4.2基本情報、委任、支店(営業所)情報変更 
 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

 

申請情報変更 
変更内容を入力します。 



第 2.4章 コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.4-3 

 

基本情報、委任、支店(営業所)情報を変更するには? 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報変更画面】(1/3) 
県内外コンサルタント業者の基本情報、業務、委任、支店(営業所)情報を変更する画面です。 

 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. 前回の入札参加資格審査申請での申請内容が表示される。 
2. 表示された値を確認し、変更、及び、追加を行う。 
但し、入力必須項目( )については、必ず入力する。また、必要に合わせて、入力任意項目(記号なし)を変更、入力する。 

3. 住所都道府県、住所市町村については、【基本情報、委任、支店(営業所)情報変更画面】(3/3)を参照して設定する。 
4. 選択した申請業務について、更新を行った場合、更新年月日を入力する。 

 
【注意事項】 
・申請業務の追加、削除はできませんので注意して下さい。 

 
【補足説明】 
・   : 入力必須項目 
・   : 条件により入力必須になる項目 
・記号なし : 入力任意 

 

操作手順 



第 2.4章 コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.4-4 

 

基本情報、委任、支店(営業所)情報を変更するには? 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報変更画面】(2/3) 
県内外コンサルタント業者の基本情報、業務、委任、支店(営業所)情報を変更する画面です。 

 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. 委任情報の入力項目は、支店(営業所)FAX番号以外の項目は全て入力、変更する。 
2. 県内の受任先以外の支店(営業所)情報を入力する場合、支店(営業所)FAX番号以外の項目は全て入力、変更する。 

 
【ボタン】 
・次へ : 【業務内容、実績高、資本金変更画面】に遷移する。 
・リセット : 入力項目が初期化される。 

 
【補足説明】 
・   : 入力必須項目 
・   : 条件により入力必須になる項目 
・記号なし : 入力任意 

 
 

操作手順 



第 2.4章 コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.4-5 

 

基本情報、委任、支店(営業所)情報を変更するには? 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報変更画面】(3/3) 
県内外コンサルタント業者の基本情報、業務、委任、支店(営業所)情報を変更する画面です。 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. ①住所都道府県のリストから都道府県を選択する。 
2. ②市町村選択ボタンをクリックする。 
3. 表示された一覧から市町村を選択する。 

 

操作手順 

① 
② 



第 2.4章 コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.4-6 

 

2.4.3. 業務内容、実績高、自己資本額確認 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4.3業務内容、実績高、自己資本額変更 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

申請情報変更 
変更内容を入力します。 



第 2.4章 コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.4-7 

 

業務内容、実績高、自己資本額を変更するには? 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【業務内容、実績高、自己資本額変更画面】(1/2) 
県内外コンサルタント業者の業務内容、実績高、自己資本額を変更する画面です。 

 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. 変更申請では変更する事はできません。 
 
【補足説明】 
・   : 入力必須項目 
・   : 条件により入力必須になる項目 
・記号なし : 入力任意 

 
 

操作手順 



第 2.4章 コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.4-8 

 

業務内容、実績高、自己資本額を変更するには? 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【業務内容、実績高、自己資本額変更画面】(2/2) 
県内外コンサルタント業者の業務内容、実績高、自己資本額を変更する画面です。 

 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. 変更申請では変更する事はできません。 
 
【ボタン】 
・次へ : 【技術者情報(CSV添付)画面】に遷移する。 
・リセット : 入力項目が初期化される。 
・戻る : 前画面に戻る。 

 
【補足説明】 
・   : 入力必須項目 
・   : 条件により入力必須になる項目 
・記号なし : 入力任意 

 

操作手順 



第 2.4章 コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.4-9 

2.4.4. 技術者情報(ＣＳＶ添付)変更 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4.4技術者情報(ＣＳＶ添付)変更 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

申請情報変更 
変更内容を入力します。 



第 2.4章 コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.4-10 

 

技術者リストファイルを添付するには? 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【技術者情報(CSV添付)画面】(1/3) 
県内外コンサルタント業者の技術者情報を CSVファイルに記入し、添付する画面です。 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. 変更申請では CSVファイルを添付することはできません。 
 
【ボタン】 
・次へ : 【技術者情報(保有人数)画面】に遷移する。 
・リセット : 入力項目が初期化される。 
・戻る : 前画面に戻る。 
・一時保存 : 【業務内容、実績高、自己資本額変更画面】までの入力内容を一時保存する。 

 
【補足説明】 
・   : 入力必須項目 
・   : 条件により入力必須になる項目 
・記号なし : 入力任意 

 
 

操作手順 



第 2.4章 コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.4-11 

2.4.5. 技術者情報(保有人数)変更 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4.5技術者情報(保有人数)変更 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

申請情報変更 
変更内容を入力します。 



第 2.4章 コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.4-12 

 

技術者の保有人数の変更、又は添付資料を指定するには? 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【技術者保有人数変更、添付資料指定画面】(1/2) 
県内外コンサルタント業者の技術者の保有人数を変更し、添付資料他を指定する画面です。 

 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. 変更申請では変更する事はできません。 
 
【補足説明】 
・   : 入力必須項目 
・   : 条件により入力必須になる項目 
・記号なし : 入力任意 

 

操作手順 



第 2.4章 コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.4-13 

 

技術者の保有人数を入力、又は添付資料を指定するには? 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【技術者保有人数変更、添付資料指定画面】(2/2) 
県内外コンサルタント業者の技術者の保有人数を変更し、添付資料他を指定する画面です。 

画面説明 

 
 
【画面の操作】 
1. ①建築関係設計事務所詳細調査票は、変更申請の場合、添付することができません。 
2. ②建築事務所登録状況は、変更申請の場合、選択することができません。 
3. 添付資料を指定する場合、③参照ボタンをクリックすると、ファイルの選択ダイアログが表示されるので添付するファイルを 
選択する。 

4. 3.でファイル選択後、④添付資料追加ボタンをクリックし、⑦ファイルリストに選択したファイルを追加する。 
5. ⑦ファイルリストでファイルを選択し、⑤表示ボタンをクリックすると、該当ファイルが表示される。 
6. ⑦ファイルリストでファイルを選択し、⑥削除ボタンをクリックすると、⑦ファイルリストから該当ファイルが削除される。 

 
【ボタン】 
・確認 : 【基本情報、委任、支店(営業所)情報確認画面】に遷移する。 
・リセット : 入力項目が初期化される。 
・戻る : 前画面に戻る。 

 
【補足説明】 
・   : 入力必須項目 
・   : 条件により入力必須になる項目 
・記号なし : 入力任意 

 

操作手順 

③ 
④ 

⑦ 

⑤ 

⑥ 

① 

② 



第 2.4章 コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.4-14 

2.4.6. 基本情報、委任、支店(営業所)情報確認 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4.6基本情報、委任、支店(営業所)情報確認 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

申請情報変更 
変更内容を入力します。 



第 2.4章 コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.4-15 

 

基本情報、委任、支店(営業所)情報を確認するには? 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報確認画面】(1/2) 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報変更画面】での入力内容を確認する画面です。 

 

画面説明 

 
【確認内容】 
・【基本情報、委任、支店(営業所)情報変更画面】で入力した基本情報、申請業務、委任、支店(営業所)の内容を確認する。 
 
 

操作手順 



第 2.4章 コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.4-16 

 

基本情報、委任、支店(営業所)情報を確認するには? 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報確認画面】(2/2) 
【基本情報、委任、支店(営業所)情報変更画面】での入力内容を確認する画面です。 

画面説明 

 
【確認内容】 
・ 【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】で入力した基本情報、申請業務、委任、支店(営業所)の内容を確認する。 
 
【ボタン】 
・次へ : 【業務内容、実績高、自己資本額確認画面】に遷移する。 
・修正 : 【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】に遷移する。 

 
【注意事項】 
・委任情報については、【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】で委任情報が入力されていない場合、何も表示されません。 
・県内の委任先以外の支店(営業所)情報については、【基本情報、委任、支店(営業所)情報入力画面】で県内の委任先以外の 
支店(営業所)情報が入力されていない場合、何も表示されません。 

 

操作手順 



第 2.4章 コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.4-17 

2.4.7. 業務内容、実績高、自己資本額確認 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4.7業務内容、実績高、自己資本額確認 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

申請情報変更 
変更内容を入力します。 



第 2.4章 コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.4-18 

 

業務内容、実績高、自己資本額を確認するには? 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【業務内容、実績高、自己資本額確認画面】(1/2) 
【業務内容、実績高、自己資本額確認画面】での入力内容を確認する画面です。 

 

画面説明 

 
【確認内容】 
・【業務内容、実績高、自己資本額変更画面】で確認した業務内容、実績高、自己資本額の内容を確認する。 

 

操作手順 



第 2.4章 コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.4-19 

 

業務内容、実績高、自己資本額を確認するには? 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【業務内容、実績高、自己資本額確認画面】(2/2) 
【業務内容、実績高、自己資本額変更画面】での入力内容を確認する画面です。 

 

画面説明 

 
【確認内容】 
・【業務内容、実績高、自己資本額変更画面】で入力した業務内容、実績高、自己資本額の内容を確認する。 

 
【ボタン】 
・次へ : 【技術者情報(保有人数)確認画面】に遷移する。 
・修正 : 【業務内容、実績高、自己資本額変更画面】に遷移する。 

 
 

操作手順 



第 2.4章 コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.4-20 

2.4.8. 技術者情報(保有人数)確認 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4.8技術者情報(保有人数)確認 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

申請情報変更 
変更内容を入力します。 



第 2.4章 コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.4-21 

 

技術者情報(保有人数)、添付資料他を確認するには? 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【技術者保有人数確認、添付資料指定画面】 
【技術者情報(保有人数)変更、添付資料指定画面】で入力した内容を確認するための画面です。 

 

画面説明 

 
【確認内容】 
・【技術者情報(保有人数)変更画面】で変更した保有技術者人数、及び、添付資料を確認、参照する。 

 

操作手順 



第 2.4章 コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.4-22 

 

技術者情報(保有人数)、添付資料他を確認するには? 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【技術者情報(保有人数)、添付資料他確認画面】 
【技術者情報(保有人数)変更、添付資料他画面】で入力した内容を確認するため画面です。 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. ①ファイルリストから確認したいファイルを選択する。 
2. ②表示ボタンをクリックすると、選択ファイルがオープンする。 

 
【ボタン】 
・提出 : 入力内容をデータベースに保存し、【申請書提出完了画面】に遷移する。 
・修正 : 【添付資料指定画面】に遷移する。 

 
【注意事項】 

・WindowsXP sp2で、IEをご利用の場合、②表示ボタンをクリックしても該当ファイルが表示されません。 

ファイル名称を確認の上、ファイルエクスプローラ等を利用して、該当ファイルの内容を確認して下さい。 

・NetscapeNavigator7.0以降をご利用の場合、②表示ボタンをクリックしても該当ファイルが表示されません。 

ファイル名称を確認の上、ファイルエクスプローラ等を利用して、該当ファイルの内容を確認して下さい。 

操作手順 

② ① 



第 2.4章 コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.4-23 

2.4.9. 変更申請書提出完了 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4.9変更申請書提出完了 

ログイン 
業者登録電子申請受付システムにログインします。 

申請情報変更 
変更内容を入力します。 



第 2.4章 コンサルタント業者の申請方式 (変更申請) 

業者登録電子申請受付システム 
－受注者編－ 

2.4-24 

 

申請書を印刷するには? 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
【申請書提出完了画面】 
入力内容のデータベース保存に成功した場合、表示される画面です。 

画面説明 

 
【画面の操作】 

1. ①申請書ダウンロードリンクをクリックし、PDF形式の申請書(競争契約参加資格審査申請書の変更届)をダウンロード表示する。 
2. 1.で表示したファイルをクライアントマシンに保存する。 
3. 2で保存したファイルを表示し、印刷、捺印の上、②送付先に郵送で提出する。 

 
【注意事項】 
・①申請書ダウンロードリンクをクリックしてダウンロードした PDFファイルを参照するには、Adobe Acrobat Readerが必要です。 
もし、Adobe Acrobat Readerをお持ちで無い場合、Adobeのホームページよりダウンロード(無償)の上、 
ダウンロード PDFファイルを参照して下さい。 

 
【ボタン】 
・閉じる : 本ブラウザを閉じる。 

 
 

操作手順 

① 

② 
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