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本簡易操作マニュアルは操作マニュアルの簡易版であり、変更される場合がありますので、ご了

承ください。詳しい操作については、ホームページの各種資料のダウンロードより入手してくださ

い。なお、ＩＣカードおよびカードリーダのセットアップについては、各認証局にお尋ねください。

もしものために、複数のパソコンにセットアップすることをお勧めします。 
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1. 利用者登録 

1.1. ICカードの登録 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用者登録②を押下します。 

 

「利用者登録／電子入札」選択画面 

 

 

工事または業務①を押下します。 

 

「調達機関・工事、業務」選択画面 

② 

① 

 

ホームページから電子入札／利用者登録 

システムを押下し、システムにログイン
します。 

 

秋田県電子入札システムホームページ 
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利用者登録処理③を押下します。 

 

※ ここで時計が表示されない場合は、
正しくセットアップされていません。 

セットアップについては、各認証局にお

尋ねください。 

トップメニュー画面 

 

利用者登録メニューが表示されますので、

登録ボタン④を押下します。 

 

利用者登録メニュー画面 

③ 

④ 
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1.2.メールアドレスなどの変更 

 

 

 

PIN 番号入力が表示されますので、
PIN番号⑤を入力し、OKボタン⑥を

押下します。 

 

※１）PIN番号は半角英数で入力して

ください。連続して入力を間違うとカ
ードが使えなくなるため、ご注意くだ
さい。 

ICカードPIN番号入力 

 

⑤ 

⑥ 

 

利用者登録メニューから変更ボタン①を
押下します。 

 

注）変更できるのはメールアドレス、FAX

番号などだけです。商号、代表者名の変

更はできません。 

については、認証局にお尋ねください。 

利用者登録メニュー画面 

 

PIN番号入力が表示されますので、PIN

番号②を入力し、OK ボタン③を押下し

ます。 

 

ICカードPIN番号入力 

 

① 

② 

③ 

 

利用者変更画面です。変更する項目を入
力後、入力確認ボタン④を押下します。 

注）「IC カード取得者住所」欄には業者
の住所が漢字で表示されます。 

 

利用者変更画面 
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変更内容を確認後、変更ボタン⑤を押下し
ます。 

 

変更内容確認画面 

変更完了画面 

④ 

⑤ 
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1.3.ＩＣカードの更新 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

現在の IC カードと新しく利用する IC

カードをご用意ください。IC カードの

有効期限内であることを確認のうえ、利
用者登録メニューから ICカード更新ボ
タン①を押下します。 

 

※１）現在使用している ICカードの有
効期限が過ぎている場合、または ICカ

ードの紛失、閉塞の場合は、電子証明書
の更新を行うことはできません。その場
合は、よくある質問をご覧ください 

※２）代表者が変更となる場合は運用基
準第３によってください。 

 

利用者登録メニュー画面 

 

PIN番号入力が表示されますので、PIN

番号③を入力し、OK ボタン④を押下し
ます。 

 

ICカードPIN番号入力 

 

① 

③ 

④ 

 

現在使用している IC カードの挿入確認
後、OKボタン②を押下します。 

 

確認メッセージ画面 

 

② 

⑤ 

 

新しく使用するICカードの挿入確認後、

OKボタン⑤を押下します。 

 

 

確認メッセージ画面 
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2. システムの起動 

2.1. ログイン 
 

 

 

 

ホームページから電子入札／利用者登
録システムを押下し、システムにログ
インします。 

 

※）途中の画面をお気に入りに登録し
ないでください。必ずここからお入り

ください。 

秋田県電子入札システムホームページ 

 

利用者の情報、現在使用している IC カー
ド情報、新規に使用する IC カード情報の
内容を確認後、更新ボタン⑧を押下します。 

 

注）「IC ｶｰﾄﾞ取得者住所」には業者の住所
が漢字で表示されます。 

 

電子証明書更新確認画面 

⑧ 

 

PIN番号入力が表示されますので、PIN

番号⑥を入力し、OK ボタン⑦を押下し
ます。 

 

ICカードPIN番号入力 

 

⑥ 

⑦ 
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工事または業務①を押下します。 

 

「調達機関・工事、業務」選択画面 

 

電子入札システム②を押下します。 

 

「利用者登録／電子入札」選択画面 

 

 

電子入札システム③を押下します。 

 

メインメニュー画面 

 

③ 

② 
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PIN 番号入力ダイアログが表示されます
ので、PIN 番号を入力④し、OK ボタン
⑤を押下します。 

 

ＩＣカードＰＩＮ番号入力 

 

 

案件の検索条件を設定する画面です。画面左側
にメインメニューが表示されます。各ボタンは

下記機能に対応します。 

 

・調達案件検索：調達案件の検索 

・調達案件一覧：申請書、表明書等の提出 

・入札案件検索：入札書、再入札書の提出 

・登録者情報：利用者情報の確認 

・保存データの表示：保存したデータの表示 

調達案件検察画面 

 

④ 

⑤ 
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電子入札 

（条件付き一般競争入札） 
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電子入札の流れ ―条件付き一般競争入札方式― 

【発注者】 【応札者】 

調達案件の登録 案件検索／参照 

参加表明書の 
提出 

企業情報等 
資料添付 

参加表明書 
受付票発行 

入札書の送信 

再入札通知書受信 

落札結果の確認 

入札書受付通知書発行 

入札書締切通知書発行 

開 札 

落札結果通知書発行 

内訳書添付 

再入札通知書発行 
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3. 電子入札（条件付き一般競争入札） 

3.1. 公募文、設計図書及び図面を閲覧するには 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検索条件を入れて検索します。 

あまり多くの条件を入れすぎた場合、入

力を間違って案件が出なくなったりし
ますので、入札執行課所②程度だけ選ん
で検索ボタン③を押下してみてくださ

い。 

 

発注情報検索画面 

 

検索結果に表示される工事名称から該
当する案件④を押下してください。 

最初のページにない場合は、他のページ
⑤を探してください。 

 

検索結果画面 

 

② 

 

ホームページから入札情報サービスの
発注情報①をを押下し、発注情報検索
画面を表示します。 

 

※）途中の画面をお気に入りに登録し
ないでください。必ずここからお入り

ください。 

秋田県電子入札システムホームページ 

④ 

③ 

⑤ 

① 
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公募文を表示するときは公募文⑥を押
下してください。設計図書を表示すると
きは表示したいリンク⑦を押下してく

ださい。 

※） 

公募文を見るには閲覧ソフトが必要で

す。ソフトがインストールされていない
場合は、こちら⑧からインストールして
ください。 

※） 

設計図書が鮮明でなく見えない等の場
合は、発注課所にお尋ねください。 

公募文及び設計図書画面 

 

⑥ 

⑦ 

⑧ 
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3.2. 入札参加申込みをするには 

 

 

 

 

提出内容を確認し、提出ボタン⑤を押下しま
す。 

※１）表示ボタンはセキュリティ強化の為、お

使いいただくことができません。 

参加申込書（技術資料）の提出 

 

参照ボタン②を押下し、添付資料を添付

します。 

資料を選択後、添付資料追加ボタン③を
押下することにより、資料を付加します。 

提出内容確認ボタン④を押下します。 

 

※１）システムで送る場合は、印鑑は必

要ありません。 

※２）添付資料は9MBまでしか添付でき
ません。9MB以上添付する場合は、運用

基準第11をご覧ください。 

※３）添付は１回しかできませんので、
添付もれがないかご注意ください。 

※４）表示ボタンはセキュリテイ強化の
為、お使いいただくことができません。 

入札参加申込みの提出 

 

③

 

④ 

⑤

 

④ 

①

 

④ 

 

「競争参加資格確認申請／参加表明

書／技術資料」の「提出」欄から提出

ボタン①を押下します。 

 

入札参加申込み（技術資料）提
出画面の表示 

 

②

 

④ 
④

 

④ 
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印刷ボタン⑦を押下します。 

 

 

技術資料受信確認通知 

 

 

ブラウザの印刷ボタン⑦を押下すること
により、画面の内容を印刷することがで
きます。 

右上の×ボタン⑧でウィンドウを閉じま
す。 

 

印刷画面の表示 

 

 

調達案件一覧ボタン⑨を押下します。 

 

※１）受信確認ボタンの印刷操作を行わない
と、調達案件一覧ボタンを押下することがで
きません。 

※２）受付票（次頁参照）が自動発行されま
す。受付票を必ず確認してください。 

技術資料受信確認通知書の提出完了 

⑨

 

④ 

⑦

ｂ

 

④ 

⑥

 

④ 

⑧

 

④ 
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3.3. 入札参加申込書（技術資料）受付票を表示・確認するには 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受付票は、システムにより自動的に発

行されます。発注者に問い合わせても

わかりません。 

「競争参加資格確認申請／参加表明

書／技術資料」の「受付票」欄から表

示ボタン①を押下します。 

 

入札参加申込書等受付票の表示 

①

 

④ 

 

表示ボタン②を押下すると調達案件一

覧に戻ります。 

 

受付票の内容確認 

②

 

④ 
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3.4. 質問をするには 

 

 

 

 

説明要求ボタン①を押下します。 

 

 

起動画面の表示 

 

①

 

④ 

④

 

④ 

 

調達案件検察画面のメニューボタン
から「入札説明書・案件内容」を押下

し、入札説明書・案件内容調達案件一
覧画面を表示します。 

 

前ページ・次ページボタン④を押下し
て、入札説明書・案件内容調達案件一
覧に目的の調達案件を表示させ、質問

を行いたい調達案件の選択ボタン⑤
を押下します。 

 

調達案件の選択 

⑤

 

④ 

②

 

④ 
③

 

④ 

 

PIN 番号入力ダイアログが表示されます

ので、PIN 番号を入力②し、OK ボタン
③を押下します。 

 

ＩＣカードＰＩＮ番号入力 
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入札説明書・案件内容および回答一覧に

て、質問入力ボタン⑥を押下します。 

注） 

質問可能な期間は発注者の設定した期限

までです。 

 

入札説明書・案件内容質問および回答一
覧 

 

 

入札説明書・案件内容に対する質問内
容に質問の題名を入力欄⑦、質問の内
容を入力欄⑧にそれぞれ入力します。 

資料を添付する場合は、参照ボタン⑪
を押下しファイルを選択します。添付
資料追加ボタン⑫で添付資料ファイ

ル一覧表示欄へ追加します。 

削除する場合は削除ボタン⑭を押下
します。 

質問の題名および内容の入力終了後、
登録ボタン⑨を押下すると質問が登
録されます。 

※１）表示ボタンはセキュリティ強化
の為、お使いいただくことができませ
ん。 

 

 

 

 

質問内容の登録 

 

 

画面に表示されている質問の内容を

確認後、登録ボタン⑯を押下します。 

 

内容を変更する場合は、戻るボタン⑰

を押下し、質問内容登録画面へ戻りま
す。 

※１）表示ボタンはセキュリティ強化

の為、お使いいただくことができませ
ん。 

 

質問内容の確認 

 

⑥

 

④ 

⑦

 

④ 

⑧

 

④ 

⑨

 

④ 

⑬

 

④ 
⑩

 

④ 

⑫

 

④ 
⑭

 

④ 

⑪

 

④ 

⑮

 

④ 

⑯

 

④ 

⑰

 

④ 
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3.5. 質問への回答を確認するには 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入札説明書・案件内容質問および回答一

覧にて、表示ボタン①を押下します。 

入札説明書・案件内容質問お

よび回答一覧の表示 

 

①

 

④ 

 

入札説明書・案件内容についての質問
内容および回答内容を確認します。 

 

印刷したいときは印刷ボタン②、戻る
ときは戻るボタン③を押下します。 

回答内容の確認 

 

②

 

④ 

③

 

④ 
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3.6. 入札書提出前に辞退するには 

 

 

 

入札案件検索後、入札状況一覧を表

示し、「辞退届」欄の提出ボタン①を

押下します。 

※１）入札書の受付開始時刻前は提出

ボタンが表示されません。受付開始時

刻後に提出可能となります。 

※２）辞退届提出後は入札書は提出で

きません。 

※３）条件付き一般競争などの事後審

査以外の場合、入札書締切時刻後に辞

退するときは書面により入札辞退届

を提出してください。 

入札状況一覧の表示 

①

 

④ 

 

入札（見積）辞退届に必要な情報を入
力します。 

提出内容確認ボタン②を押下します。 

入札辞退届の入力 

 

②

 

④ 

 

辞退届けの内容を確認した後、辞退届提

出ボタン③を押下します。 

 

入札（見積）辞退届の表示 

 

③

 

④ 
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印刷④を行ってから、入札状況一覧ボタン
⑤を押下します。 

 

※）印刷ボタンを押さないと入札状況一覧
はクリックできません。 

 

辞退届受信確認通知 

 

辞退届提出後は摘要欄に辞退の表示⑥

が出ます。 

辞退届の受付票が届くと表示マーク⑦
が出ます。 

入札状況一覧 

 

④

 

④ 

⑤

 

④ 

⑥

 

④ 

⑦

 

④ 
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3.7. 入札書を提出するには 

 

 

 

 

 

 

 

 

充分確かめて入札金額を入力③しま
す。 

（※重要）入札金額の訂正はできませ
ん。 

 

 

入札金額の入力 

 

 

参照ボタン④を押下し、添付する工事
内訳書を選択します。 

内訳書追加ボタン⑤を押下し、工事内
訳書を追加します。 

※１）工事内訳書の提出の必要が無い

場合は表示されません。 

※２）複数ファイルの添付はできませ
ん。 

 

工事内訳書の追加（必要な場合のみ） 

 

 

提出内容確認ボタン⑥を押下します。 

 

 

入札書の内容確認 

 

 

入札状況一覧から入札する案件を探
し、入札書提出ボタン②を押下します。 
 

※）入札書は１度しか提出できません。 

入札書提出画面の表示 

 

 

入札書を提出する調達案件の条件を入
力し、入札状況一覧ボタン①を押下しま
す。 

 

調達案件の選択 

 

②

 

④ 

③

 

④ 
④

 

④ 

⑤

 

④ 

⑥

 

④ 

①

 

④ 
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印刷ボタン⑦を押下します。 

 

【※】 

修正が必要な場合は、戻るボタン⑧を押下

すると入札書作成画面に戻ります。 

入札書の印刷 

 

 

ブラウザの印刷ボタン⑨を押下するこ
とこにより、画面の内容を印刷するこ
とができます。 

右上の×ボタン⑩でウィンドウを閉じ
ます。 

 

印刷画面の表示 

 

 

入札書提出ボタン⑪を押下します。 

 

再度確認画面が出ますので OK ボタン
を押下します。 

入札書の提出 

⑦

 

④ 

⑩

 

④ 

⑨

 

④ 

⑪

 

④ 

⑧

 

④ 
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入札書が正常に送信されたことを示す「入札書
受信確認通知」が表示されます。 

印刷ボタン⑪を押下します。 

 

【※】 

「入札書受信確認通知」画面は、後で印刷する

ことはできないため、必ず表示された時点で印
刷するよう注意願います。 

入札書受信確認 

 

ブラウザの印刷ボタンを押下すること

により、画面の内容を印刷することが
できます。 

右上の×ボタン⑫でウィンドウを閉じ

ます。 

 

印刷画面の表示 

 

 

入札状況一覧ボタン⑬を押下します。

これで入札書の提出処理は完了しまし
た。 

 

 

提出処理の完了 

⑫ 

⑪

 

④ 

⑬

 

④ 
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3.8. 入札書提出後に辞退するには 

 

 

 

入札案件検索後、入札状況一覧①を

表示し、「辞退申請書」欄の再提出ボ

タン②を押下します。 

 

※）条件付き一般競争などの事後審査

以外の場合、辞退申請書は、入札書受

付票受領後、提出可能です。入札書締

切時刻後～開札前に辞退する場合は

運用基準15により入札辞退届を書面

で提出してください。分割発注案件に

おいて、落札した場合の辞退は発注者

側で行います。 

入札状況一覧の表示 

①

 

④ 

 

辞退申請書に必要な情報を入力しま
す。 

必要事項を入力後、提出内容確認ボタ
ン③を押下します。 

辞退申請書の入力 

 

③

 

④ 

 

辞退申請書を表示してから戻るボ
タン④を押下することにより、入札状

況通知書一覧画面に戻ります。 

辞退はすぐに許可されません。開札と
同時に自動的に許可されます。 

 

※）事後審査以外の場合は、発注者が
審査したのち許可されます。 

 

入札状況一覧の表示 

 

④

 

④ 

②

 

④ 
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開札されると表示が許可⑤に変わりま
す。メールでもお知らせが届いています。 

入札状況一覧の表示 

⑤

 

④ 
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3.9. 入札書受付票を表示・確認するには 

 

 

 

 

「受付票／通知書一覧」の列に表示され

ている表示ボタン①を押下します。 

 

確認していない通知書がある場合は未

参照有りと表示されます。 

入札書受付票の表示 

 

①

 

④ 

 

「通知書表示」の列に表示されている 

表示ボタン②を押下します。 

 

入札書受付票の確認（１） 

 

②

 

④ 

 

入札書受付票を確認します。 

戻るボタン③を押下することにより、入
札状況通知書一覧画面に戻ります。 

 

入札書受付票の確認（２） 

 

③

 

④ 
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「通知確認書」の欄が参照済みとなって
いることを確認します。 

 

戻るボタン④を押下することにより、入
札状況一覧画面に戻ります。 

 

入札書受付票の確認（3） 

 

 

通知書を確認すると未参照有り表示が
消えます。 

 

入札書受付票の確認（４） 
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3.10. 入札締切通知書を表示・確認するには 

 
 

 

 

①

 

④ 

 

「受付票／通知書一覧」の列に表示さ

れている表示ボタン①を押下します。 

 

確認していない通知書がある場合は未

参照有りと表示されます。 

入札締切通知書の表示 

 

 

「通知書表示」の列に表示されている表示
ボタン②を押下します。 

 

入札締切通知書の確認

（1） ②

 

④ 

 

 

入札締切通知書の内容を確認します。 

戻るボタン③を押下することにより、入札
状況通知書一覧画面に戻ります。 

 

入札締切通知書の確認（2） 
 

③

 

④ 



秋田県電子入札簡易操作マニュアル 

 

 30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「通知書確認」の欄が参照済となって
いることを確認します。 

 

戻るボタン④を押下することにより、
入札状況一覧画面に戻り、未参照有り

表示が消えます。 

 

 

 

入札締切通知書の確認（3）） 

 

「参照済」となって

いることを確認 

④

 

④ 
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3.11. 発注者の作業状況を確認するには 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入札状況一覧から作業状況を確認する案

件を探し 状 況 の列に表示されて

いる表示ボタン①を押下します。 

発注者の作業状況の表示 

 

 

発注者の作業状況が自動送信②されます。 

例）・結果登録済み(落札者決定／契約締結) 

 

終了する場合は、戻るボタン③を押下しま
す。 

発注者の作業状況の確認 

 

①

 

④ 

③

 

④ 

「結果登録済み(落札者決定/契約締結)」となって

いることを確認します。 

（落札者決定通知書が応札者側に届いていること

を意味します。) 

②

 

④ この画面は1分間に1回自動更新される画

面です。 

開札作業がどこまで進んだのか確認でき

ます。 

ここには発注者が入力した状況内

容が表示されます。 
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3.12. 再入札書を提出するには 

 

 

 

①

 

④ 

 

「受付票／通知書一覧」の列に表示さ

れている表示ボタン①を押下します。 

 

確認していない通知書がある場合は未

参照有りと表示されます。 

再入札通知書の表示 

 

 

通知票表示の列に表示されている表示
ボタン②を押下します。 

 

再入札通知書の確認（1） 

 

②

 

④ 

 

再入札通知書の内容を確認します。 

戻るボタン③を押下することにより、
入札状況通知書一覧画面に戻ります。 

 

「通知書確認」の欄が参照済みとなっ
ていることを確認します。 

再入札通知書の確認（2） 

 

③

 

④ 
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3.13. 落札者決定通知書を表示・確認するには 

 

 

 
 

 
 

 

落札者決定通知書の内容を確認します。 

戻るボタン③を押下することにより、入
札状況通知書一覧画面に戻ります。 

 

落札者決定通知書の確認（2） 

 

 

通知票表示の列に表示されている表示
ボタン②を押下します。 

 

落札者決定通知書の確認（1） 

 ②

 

④ 

③

 

④ 

①

 

④ 

「受付票／通知書一覧」の列に表示さ

れている表示ボタン①を押下しま

す。確認していない通知書がある場合

は未参照有りと表示されます。 

※）条件付き一般競争などの事後審査

方式の場合、開札日には、落札者決定

されません。審査会を経てから決定さ

れます。 

※）事後公表については、入札情報サ

ービスの契約結果情報から、詳しく見

ることができます。 

 

落札者決定通知書の表示 

 



秋田県電子入札簡易操作マニュアル 

 

 34 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「通知書確認」の欄が参照済となって

いることを確認します。 

 

戻るボタン④を押下することにより、

入札状況一覧画面に戻ります。 

落札者決定通知書の確認（3）） 

 

「参照済」となって

いることを確認 
④

 

④ 
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電子入札 

（指名競争入札） 
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電子入札の流れ ―指名競争入札方式― 

【発注者】 【応札者】 

調達案件の登録 

指名通知書 
の受信 

指名通知書 
作成・発行 

指名通知書受領確認 
の受信 

指名通知書受領確認 
の送信 

入札書の送信 入札書の受付 

再入札通知書発行 再入札通知書受信 

落札結果の確認 

入札書受付通知書発行 

入札書締切通知書発行 

開 札 

落札結果通知書発行 
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4. 電子入札（指名競争） 

4.2.指名通知書を表示・確認するには 

 

 

 

 
 

 

指名通知書の内容を確認し、戻るボタン
③を押下します。 

 

※）入札情報サービスのほか、ここに表
示されているアドレスからも設計書を
見ることができます。 

指名通知書の確認 

 

通知書の列から表示ボタン②を押下しま
す。 

調達案件名称を押下することにより、調

達案件概要を表示します。 

・最新表示ボタンを押下することにより、
同じ検索条件で再検索を行い、最新の一

覧情報を表示します。 

 

※）指名通知は発注者が確認のうえ、手

動で行っておりますので、開始時刻より
しばらく遅れることがあります。 

 

 

指名通知書の表示 

 

参加する入札案件の条件を入力し、調
達案件一覧ボタン①を押下します。 

注1 ） 

部局、事務所を適宜変更してください。 

注2 ） 

除雪、草刈り等の委託業務は入札方式を 

工事ではなく、コンサルとしてくださ
い。 

注3 ） 

指名された時点で利用者登録していな
い場合、システム上で指名通知書は発行
されず、紙入札となります。 

調達案件の選択 

 

② 

③

さ

③ 

① 
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4.3.受領確認書を提出するには 

 

 

 

 

 

提出内容確認ボタン⑤を押下します。 

受領確認書の内容確認 

 

 

「受領確認/提出意思確認書」の「提出」
欄の提出ボタン④を押下します。 

受領確認書提出画面の表示 

 

 

提出内容を確認後、提出ボタン⑥を押下

します。 

【※】 

受領確認書は参加意思の有無にかかわら

ず必ず提出してください。 

受領確認書の提出 

 

④ 

⑤ 

⑥

」

「 
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ブラウザの印刷ボタン⑧を押下するこ
とにより、画面の内容を印刷することが
できます。 

右上の×ボタン⑨でウィンドウを閉じ
ます。 

印刷画面の表示 

 

⑨ 

 

受領確認書が正常に送信されたことを

通知するための画面です。 

 

印刷ボタン⑦を押下することにより、新

規ウィンドウが表示されます。 

ブラウザの印刷機能にて印刷を行いま
す。 

受信確認 

 

⑧

 

④ 

 

調達案件一覧ボタン⑩を押下します。 

【※】 

受信確認通知の印刷操作を行わないと、

調達案件一覧ボタンを押下することが
できません。 

受領確認書の提出完了 

 

⑦

 

④ 

⑩

 

④ 
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電子入札 

（公募・簡易公募型 

 指名競争入札方式） 

 
 

 

 

 

」 
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電子入札の流れ ―（簡易）公募型競争入札方式― 

【発注者】 【応札者】 

調達案件の登録 案件検索／参照 

参加表明書 
受付・内容確認 

参加表明書の 
提出 

企業情報等 
資料添付 

参加表明書 
受付票発行 

指名通知書等 
の受信 

指名／非指名 
通知書作成・発行 

入札書の送信 入札書の受付 

再入札通知書発行 再入札通知書受信 

落札結果の確認 

入札書受付通知書発行 

入札書締切通知書発行 

開 札 

落札結果通知書発行 

内訳書添付 
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電子入札 

（随意契約） 
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電子入札の流れ ― 随意契約― 

【発注者】 【応札者】 

調達案件の登録 案件検索／参照 

見積依頼通知書 
の作成・発行 
受付・内容確認 

見積依頼通知書の
受信 

提出意思確認書 
の送信 
の受信 

提出意思確認書 
の受信 

通知書作成・発行 

見積書の送信 見積書の受付 

再見積通知書発行 再見積通知書受信 

決定通知書の確認 

見積書受付通知書発行 

見積書締切通知書発行 

開 封 

決定通知書発行 

内訳書添付 
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6.随意契約 

6.1.見積依頼通知書を表示・確認するには 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

見積依頼通知書が表示されます。 

戻るボタン②を押下することにより、調
達案件一覧画面に戻ります。 

印刷する場合は、印刷ボタン③を押下し

ます。 

保存する場合は、保存ボタン④を押下し
ます。 

署名検証ボタンを押下することにより、
署名検証成否のポップアップが表示され
ます。 

見積依頼通知書の表示 

 

 

調達案件一覧の画面から表示ボタン①を

押下します 

※）調達案件概要を表示するには、調達
案件名称を押下します。 

 

調達案件の選択 

 

① 

③ 

② 

④ 
⑤ 
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6.2.提出意思確認書の提出をするには 

 

 

 

 

 

提出内容を確認後、提出ボタン③を押下します。 
※） 

電子入札システムは時間によって管理されてい

ます。締切時間ぎりぎりに送信された場合、通
信の状況等により通信中のものであっても時間
になれば自動的に締め切られます。余裕をもっ

て提出してください。 

 

提出意思確認書内容の確認 

技術資料が求められている場合は、参照 

 

提出意思の「あり」または「なし」のオプ
ションボタンを選択して、提出内容確認ボ
タン②を押下します。 

※） 

提出意思確認書は提出意思の有無に関わ
らず、必ず提出してください。 

提出意思確認書の表示 

 

③

 

④ 

①

 

④ 

 

調達案件一覧から、提出意思確認書を

提出する案件の提出ボタン①を押下

します。 

調達案件一覧 

 

②

 

④ 
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⑤

 

④ 

 

 

印刷ボタン④を押下することにより、新規

ウィンドウが表示されます。 

※）「提出意思確認書受信確認通知」画面
は、後で印刷することはできないため。必

ず表示された時点で印刷するようにして
ください。 

調達案件一覧ボタンは印刷ボタンを押下

すると押下できるようになります。 

提出意思確認書受信確認の通知 

 

 

印刷ボタン⑤を押下することにより、

提出意思確認書受信確認通知が印刷
されます。印刷終了後、右上の「×」
ボタンで画面を閉じて、提出意思確認

書受信確認通知画面に戻ってくださ
い。 

※）「提出意思確認書受信確認通知」

画面は、後で印刷することはできない
ため。必ず表示された時点で印刷する
ようにしてください。 

 

 

提出意思確認書の送信確認 

 

 

印刷ボタンを押下することにより、調達案件
一覧ボタンが押下できるようになります。 

提出意思確認受信確認通知 

④

 

④ 
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6.3提出意思確認書受付票を表示・確認するには 

 

 

 

 

 

 

印刷ボタンを押下すると、新規ウィンド
ウで、提出意思確認書受付票印刷画面が

表示されます。 

提出意思確認書の印刷 

 

 

保存する場合は、保存ボタン②を押下

します。 

調達案件一覧画面に戻る場合は、戻る
ボタン③を押下します。 

提出意思確認書受付票の表示 

 

③

 

④ 

④

 

④ 

①

 

④ 

 

調達案件一覧画面の受付票から表示ボ

タン①を押下します。 

 

調達案件一覧 

 

②

 

④ 
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提出意思確認書受付票印刷画面の印刷
⑤を押下します。印刷終了後、右上の
「×」ボタンで画面を閉じて、提出意

思確認書受付票表示画面に戻ってくだ
さい。 

提出意思確認書受付票の印刷 

 ⑤

 

④ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ヘルプデスク 

電話   ０９０－１４９０－７２０３ 

※ お問い合せ前に「よくある質問と

回答」を必ずお読みください。 

 

電子入札システム簡易操作マニュアル 

  平成 18年 5月 15日初 版 

      6月 1日第二版 

      ７月 14日第三版 

 平成 19年 3月  1 日第四版 

 平成 20年 4月 1日第五版 

秋田県建設部技術管理課積算管理班 

Tel: 018-860-2432 

E-mail: helpcals@mail2.pref.akita.jp 

 


