
電子入札委任届について 

 

 

鹿角市への入札参加資格審査申請において、委任している申請者と電子入札を行う者

が異なる場合は、電子入札委任届（別添様式（ワード）参照）を電子入札システム内に

添付の上提出してください。 

 〈例〉支店、営業所等に入札を委任しているが、本社等で入札する場合など。 

なお、電子入札委任届がない落札候補者の入札は無効とします。 

 

 例えば、東京本社 代表者 東京太郎 が、秋田支店 代表者 秋田次郎 に入札等を入札

参加資格審査申請において委任している場合、入札書（電子）の代表者の表記が、秋田

次郎でなければ、電子入札委任届を提出する必要があります。（以下に続く、「入札参加

資格審査申請書」、「委任状（入札参加資格審査申請時）」、「入札書（電子）」、「電子入札

委任届」（記入例）を参照） 

 

 

 

鹿角市総務部契約検査室 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



様式１－２ 令和５・６年度　定期審査用（市外）

年 月 日

鹿　角　市　長　　　様

◎申請者

〒

◎委任先

〒

＠

◎申請工種表

）

※申請欄に○を記入すること

基準決算日 年 月 日

入札参加資格審査申請書（建設工事、測量・建設コンサルタント等）

令和

◎使用印鑑

東京都○○○　○‐○

委任先所在地

㈱○○○

　令和５・６年度において、鹿角市で行われる建設工事等に係る入札に参加する資格の審査を申請しま
す。
　なお、この申請書及び添付書類のすべての記載事項については、事実と相違ないことを誓約します。

＠

本社所在地

フリガナ

商号又は名称

フリガナ

代表者職氏名

電話番号

代表取締役　 東 京  太 郎
㊞

ＦＡＸ番号

秋田県○○○　○‐○

メールアドレス

フリガナ

委任先事業所

フリガナ

代表者職氏名

申請欄

電話番号

メールアドレス

㊞

申請欄工種または業種名

ＦＡＸ番号

申請欄 工種または業種名 工種または業種名

㈱○○○　秋田支店

解 体

路 面 標 示

電 気 通 信

支店長　 秋 田  次 郎

令和

土木関係建設コンサルタント

地 質 調 査

その他（

水 道 施 設

測 量

建築関係建設コンサルタント

補 償 コ ン サ ル タ ン ト造 園

さ く 井

一 般 土 木

法 面

建 築 一 式

電 気

給排水暖冷房衛生設備

鋼 構 造 物

舗 装

一 般 塗 装

機 械 器 具 設 置

○

※入札・契約等に使用する

印鑑を押印してください。



様式１１ 

 

委  任  状 

 

 

令和  年  月  日  

 

鹿 角 市 長  様 

 

   【委 任 者】 

     所 在 地  東京都○○○ ○‐○ 

商 号 又 は 名 称  ㈱○○○ 

代 表 者 氏 名  代表取締役 東 京 太 郎  ㊞ 

 

 

  私は次の者を代理人と定め、令和５・６年度入札参加資格有効期間において次の事項

の権限を委任します。 

 

 

   【受 任 者】 

     所 在 地  秋田県○○○ ○‐○ 

       商 号 又 は 名 称  ㈱○○○ 秋田支店 

     電話番号 

     FAX 番号 

     役 職 ・ 氏 名  支店長  秋 田  次 郎  ㊞ 

 

 （委任事項） 

  １．入札及び見積もりに関すること。 

  ２．契約の締結並びに履行に関すること。 

  ３．代金の請求（受領）に関すること。 

  ４．その他これに付随する一切の件 

※入札は委任先で契約は本社等の場合は、該当しない事項に取り消し線を引くこと。 



入札書 

 

発注者名称        鹿角市 

調達案件名称       （○○○―○○） ○○○○○○○○○○ 

調達案件番号       ○○○○○○○○○○○○○○○○ 

執行回数          ○回目 

締切日時          令和○年○○月○○日 ○○時○○分 

   

入札金額                 ○○○○○○円（税抜き） 

 

くじ番号           ○○○ 

 

 

企業ＩＤ            ○○○○○○○○○○○○○○ 

商号（名称）         ○○○○○○○ 

代表者            東京 太郎 

 

 

商号（連絡先名称）      ○○○○○○ 

連絡先氏名          ○○○○ 

連絡先住所          ○○○○○○○○○○○○○○○ 

連絡先電話番号       ○○○○○○○○○○ 

連絡先Ｅ－Ｍａｉｌ       ○○○○○○○○○○ 

電子入札の入札書において、企業ＩＤを有する代表者

が入札参加資格審査申請書等の委任先の代表者でない

場合（この場合、委任先の代表者「秋田 次郎」では

ない。）、電子入札委任届の提出が必要です。 



《 記入例 》 

令和  年  月  日 

 

 

鹿角市長  様 

 

 

申請者（受任者を記入） 

住    所  秋田県○○○ ○‐○ 

商号又は名称  ㈱○○○ 秋田支店 

代 表 者 名  支店長 秋 田  次 郎 

 

 

 

電子入札委任届 

 

 

 次の入札について、下記の者へ委任したので届出します。 

 

記 

 

 

１．工 事 番 号  ○○○－○○ 

   工 事 名  ○○○○○○ 

 

２．入札参加者（東京本社を記入） 

  住    所  東京都○○○ ○‐○ 

商号又は名称  ㈱○○○ 

  代 表 者 名  代表取締役 東 京  太 郎 

入札参加資格審査申請書等におい

て入札を委任されている者（支店、

営業所等） 

今回、電子入札を行う企業ＩＤを有

する代表者（本社等） 


